TILDES JUMIS PERSONALS
Pieslegsanas
Pieslégsanas Personalam ir integréta Tildes Jumja Sakumprogramma.

Lai pieslégtos, nepiecieSams noradit, ka tiek stradats ar Tildes Jumi — lokali (dati glabajas sava datora vai

uznémuma serveri) vai Makon (Tildes Jumis Pro versija).

[~] Tildes Jumis

I

Jumis

Mani pieslégumi

: [ X
* : * % - ¥ | pevienot Dzast
PERSONALS_...| PERSONALS Budzets Mizu_Mizu jaunu  piesiEgumu
Saites uz aktualitatém

Fieslsgums [PERSONALS_2018 # | ides umis
)

Lietotajvards | — Gramatvezu p&cpusdiena 2018. gada 25. janvari
Lokalais
e P coiequms AKtuzlaka informacija par algu aprékinu 2018. gada janvari
Svarigi: atvalinajumu aprékins 2017. un 2018. gada
Serveris |SERVERIS 2

Datu ba: ‘PERSONALS_ZI]IS

Kiuseda = 9 AKTUALAKA INFORMACLIA
PAR ALGU APREKINU
2018. GADA JANVARI

‘\* Gramatvediba un uzskaite

\* Tilde Jumis Personals

. Je
* Uzpemuma vadiba

Par programmu Talrunis: 67 605 757 E-pasts: jumis@tilde.lv Lietotaja rokasgramata veww.tilde.lv

Lokalais pieslegums

Lokalais
pieslégums

— noradiet datu bazi, kurai gribat pieslégties, lietotajvardu un paroli, serveri — tiesi tapat, ka

tas notiek, pieslédzoties Tildes Jumim. Péc nepiecieSamo parametru noradisanas, janospiez poga

4! Tildes Jumis Personals

Makonrisinajums - Tildes Jumis Pro

Tildes Jumis
Pro

— lai pieslégtos makonrisinajumam, jaizvélas “Tildes Jumis Pro”, péc tam atvértaja loga,

jaizvélas pieslégties “Tildes Jumis Personals”

Tildes Jumis
Pro

Jumis reo

Gramatvediba un uzskaite

Uznémuma vadiba

Péc pogas nospiesanas tiks atvérts Jumis PRO pieslégSanas logs, kura janorada lietotajvards un parole.
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Sakumlogs

Sakumlogs sastav no navigacijas panela (kreisaja pusé melna krasa —izvérSams un savérSams) un darba lapas
(formas). Sads izkartojums tiek saglabats, darbojoties jebkura no sadalam.

Sakumloga darba lapa ieklauti 1sceli uz galvenajam sadalam, kas jaaizpilda, lai veiksmigi varétu stradat ar
Personalu. Katra no soliem ir 1ss aprakstosais teksts, kas arl sastav no isceliem, uz kuriem uzklikskinot, tiks

automatiski atvérts nepiecieSamais informacijas ievades logs.

=— DEMO

B pemo Veido uznémuma struktaru

levadi uznémuma struktirvienibas

%E Uzsikt darbu un pievieno tam apak$ struktdrvienTbu un amatus.

@R Parskats

Veido darbinieku kartites

Pievieno darbiniekus un ievadi personas informaciju

IzvElies un piesaisti jau ieprieks izveidotos amatus, fiksé darba laika un
apmaksas nosacjumus.

@ Laika uzskaite

B Algas un izmaksas

@ Atskaites

Veic darba laika uzskaiti
zmanto sistémas kalendaru vai veido specializétos darba laika kalendarus.
Veido darba laika tabeles. Pievieno notikumus un maini tos.

& Darbinieki
Y Uzpemums

£ testatjumi Aprékini un izmaksa algas

Veido avansu sarakstu un algu sarakstu
Sagatavo maksajuma uzdevumus un veic parskaitjumus.

Definé iestatijumus

Uznémuma informacija, algas, NM un atvieglojumi, VSAOI,

banku saraksts, prombitne un vid&j3 izpelna - ievadi kopTgo un nemainigo
informaciju vienu reizi un taupi laiku!

‘ @ Turpmak neradit ‘

Uzsakot darbu ir jasak ar iestatljumu sadalu
B BALTAIS MAKONI...
= Uzsakt darbu
@ Parskats
® Laika uzskaite
B3 Algas

& Darbinieki

i Uznemums

Strukturvienibas

Amati

o lestatijumi
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Amati

Uznémums —> Amati ir saraksts, kura janorada amati, kopa ar noradito profesiju klasifikatoru. Ja vairakiem

darbiniekiem ir viens amats, bet noradit dazadi profesiju klasifikatora kodi vai noraditie kodi jaunakaja

klasifikatora versija nav ieklauti, saraksta bls vairaki ieraksti ar vai bez klasifikatora koda

Amati

‘ Q amats ‘ .

Amats 1

Amats 1

Amats 1

Lai amatam noradttu profesiju klasifikatora kodu, jauzklikskina uz amata nosaukuma un tiks atvérts modalais

logs, kura profesijas klasifikatora lauka var meklét kodu gan péc nosaukuma, gan koda numura

Amats
Amata nosaukums
Kavejs

Profesija

Dzivnieku [RE)S

Lopu =eis

612905

751109

0.00

Piezimes

Kods

e )

0.00

Amatu saraksta

ir dazadi papildu lauki, pieméram, vélamais/neiecieSamais darbinieku skaits, algas

amplitda. Sie lauki noderés veidojot darbinieku vakances un planojot izmaksas.

Tildes Jumis 2018 Janvara izlaidums - Tildes Jumis Personals

Lappuse 3



Amatu saraksts Gabaldarbu saraksts
Amati
Amata nosaukums Profesija Skaits Algas amplitdda Pier
ods osaukums o Lidz
Arsta paligs 224001 ARSTA PALIGS/ FELDSERIS 0.00 0.00
Aukle 0.00 0.00
Awizieks 0.00 0.00
Celmlauzis 0.00 0.00
Ciekuru lasitajs 0.00 0.00
Ciikkopis 612109 CUKKOPIS 0.00 0.00
Direktora vietnieks 121101 'MT'"D'T,E.JS;- DIREKTORS/ 0.00 0.00
PARVALDNIEKS
(komercpakalpojumu joma)
Direktors 111229 estd 5 VADITAIS/ 0.00 0.00
G EF('—'\.LD\F(EKTCFES;'
D REK?[O_:‘.S;.' ER\E{S“J\E{S;"
PRIEKSSEDETAJS
Diva 0.00 0.00
Gramatvede 0.00 0.00
Gramatvedis 121104 Galvenais GRAMATVEDIS 1 2000.00 2 000.00
Gurdrinisks 1212 nd Parcnnala/ nersnndvardihas nnn nnn
10 20 50 1 2

Amatu sadala ir divas cilnes: “Amatu saraksts” un “Gabaldarbs”.
Cilné “Gabaldarbs” ir iespéjams veidot sarakstu ar veicamajiem darbiem un algu amplitidu darbiniekiem,
kuri ir noligi ar darba apmaksu péc padarita darba apjoma. Katram darbam var noradit amatus, kuriem piedavat

sarakstu, ja darbinieka kartité bis izvéléts attiecigais amats un noradits algas veids “Gabaldarbs”

Gabaldarbs

Darba nosaukums

Vilnas zekes, <38
Mgrvieniba

paris - +
Likme no Likme lTdz

1.0000 1.5000

Amati

I\zvéléties visu

' Aditdja

Aktieris

Aktrise

Amatnieks

Amats 1

Amats 1

Amats 1

Aukle

Avizieks

Labi Atcelt

Nemiet véra, ka bez amatu saraksta aizpildiSanas nebdis iespéjams pilnvértigi aizpildit darbinieka karttti, jo

atskirtba no Jumja, darbinieka kartité amatu var tikai izvéléties no saraksta, bet lauku aizpildit manuali nav
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iespéjams. Sadu amata aizpildisanas veidu izvéléjamies, balstoties uz jisu ieteikumiem: lai visiem viena amata
darbiniekiem bitu precizi (vienadi) noradits profesiju klasifikatora kods (amatu saraksta), ka ar tas palidzés

izvairities no amatu dublésanas gramatisku klGdu dél.

@ Darbinieku kartités amatu var izvéléties tikai no izveidota amatu saraksta!

Piemaksas
Tildes Jumis Personala ir atdalita izmaksu noradisana no piemaksu, kas saistitas tiesi ar darba attiecibam,
uzradisanas (Jumt izmaksas fiziskam personam ir uzradamas viena sadala — Piemaksas), tadel dala nodoklu tipu

izmaksu sadala vairs nav pieejamas.

@ Ja izmaksai nav noradits nodokla tips, tas nozimé, ka Tildes Jumi nav bijusi ievadita korekta
informacija!
Iestatijumi
Algu iestatijumi NM un atvieglojumi VSAOI Banku saraksts Prombutne un videja izpelna Uznemuma iestatijumi Valstu saraksts Maksajumu uzdevumu iestatijumi

lestatljumu loga ir vairakas cilnes, kuras dati automatiski tiks parnesti no Jumja Konfiguracijas atbilstoSajam
sadalam. Tomér vérSam uzmanigu, ka Personala ir art daZadi papildus iestatijumi. Pieméram, cilné “Algu

iestatljumi” ir atspéjota iespéja redigét darba laika tabeles. Ja vélaties, lai atbildigais darbinieks varétu veikt

. _ R R _ «| Atlaut veikt izmainas darba laika tabels
labojumus tabelg, attiecigaja lauka jaieliek pazime l i 2

Uznémuma strukturvienibas
Personala iestatitos ieteicams izveidot struktlrvienibu sarakstu, ko var pievienot darbinieka amatam
darbinieka kartites cilné “Amati”. Péc struktdrvienibam varés veikt datu atlasi un gramatoSanu (Sada

funkcionalitate tiks veidota kada no nakamajiem izlaidumiem).

Struktdrvienibas

* BALTAIS MAKONIS, SIA

Autoratlidzibas 4
Administracija Liels iela 121, Riga Adm
Citi M
Medicina Ambulance 112, Riga MM
Valde Galvena gatve 333, Riga v

Uznémuma amatu un gabaldarbu saraksti

Amatu saraksts
Lai darbiniekiem noraditu amatu, tas jaieklauj kopé&ja amatu saraksta. Sada funkcionalitate — vienotais amatu
saraksts — izveidota balstoties uz jisu vélmém. Saraksta var noradit amata nosaukumu, profesijas kodu,

nepiecie$amo darbinieku skaitu, algas amplitddu no/Iidz u.c. informaciju. ST saraksta izmanto$anas iespéjas
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turpmakajos izlaidumos tiks paplasinata tiesi Personala vadibas specialistu vajadzibam, pieméram, sagatavojot
vakancu sarakstu, slédzot darba ligumus var balstities uz noradito algu amplittdu, lai tiktu vienadi piedavats

atalgojums utml.

Amatu saraksts Gabaldarbu saraksts

Amati

Aditdja 731815 ADITAJS 2.00 3.00 Gabaldarbs
Aktrise 265504 AKTRISE TRAVESTIJA 5 500.00 2 000.00

Amatnieks - adas 731802 Adas AMATNIEKS 0.00 0.00

Amatnieks - akmenkalis 731905 AKMENKALIS AMATNIEKS 0.00 0.00

‘Amatnieks - jumikis 712101 JUMIKIS 0.00 0.00

Amatnieks - metalkaléjs 731903 Metala AMATNIEKS 0.00 0.00

Arsta paligs 224001 ARSTA PALIGS/ FELDSERIS 2 800.00 1200.00

Aukle 531101 AUKUS 10.00 20.00 Med.izglitiba
Avitieks 952001 Laikrakstu PARDEVEJS 1 0.00 0.00 Pusaudzi

Gabaldarbu saraksts

Ja uznémuma ir akorda samaksa, $aja sadala ieteicams izveidot darbu sarakstu, noradot algas likmi

(amplitGda no lidz).

Zekes, sisviefu <36 izm  paris 3.0000 40000 Aditsja

Zekes, sisvietu »36izm  paris 3.5000 5.0000  Aditsja

Lakats gab. 35.0000 50,0000 Aditaja

Koka zirdzing gab 20.0000 354.0000

Kamina sétina m 50.0000 500.0000  Amatnieks - metalkalgjs

Lai samazinatu amatos uzradamo informaciju, katram darbam var noradit, uz kuru amatu Sis darbs attiecas,

proti, metalkaléjam netiks uzraditi tie darbi, kas veicami adit3jai.
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Gabaldarbs

Darba nosaukums
Zekes, sieviesu <36 izm

Mérvieniba

paris - +
Likme no Likme lidz

3.0000 4.0000
Amati

W | 1zvélsties visu

V| Aditsja

Aktrise

Amatnieks - akmenkalis
Amatnieks - jumikis
Amatnieks - metalkalgjs
Amatnieks - ddas
Aukle

Avizieks

cukkopis

Direktors

Diva

Gramatvede

Labi Atcelt

Ja amats nebls noradits — darbs tiks uzradits visiem amatiem.

Prombiitne un vidéja izpelna

Saja cilné ir vairakas izvér$amas sadalas, kuras iesp&jams noradit gan vidéjas izpelnas aprékinasanas
principus, kas atSkiras no Jumi noraditajiem parametriem, gan uzkrata atvalinajuma kalendaro dienu aprékina
principu, gan papildatvalinajuma kalendaro dienu uzkrasanas principu.

Pieméram, Personala “Vidéja izpelna ieklaut summas” nozimé sekojosSo: ieklaut “Aprékinato algu” — tiek
ieklauta aprékinata alga un visas piemaksas, kuram ir pazime “ieklaut VI”, bez summam, kas aprékinatas par
kompenséjamo svétku dienu (svétku diena, kas iekrit darba diena, bet nav nostradata, jo to nosaka
likumdosana).

Piemérs: aprékinata ménesalga 2000, bet kompensacija par nenostradatu svéetku dienu 91.43. Vidéja izpelna

tiks ieklauta 1908.75 (2000-91.43)

Aprékinata alga un piemaksas 2000.00 2000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
t.sk. komp.par nenostr.sv.d. 91.43 0.00
péc vidéjas izpelnas 0.00

Lai videja izpelna ieklautu kompensaciju par nenostradato svétku dienu, jaieliek speciala pazime

|¢ Kompensacija par svetku dienam ]

@ Personalvadiba vidéja izpelna ieklaujamo dienu princips atskiras no Jumi esoSiem principiem!
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Atskiriba starp Jumi un Personalu ir ari vidéja izpelna ieklaujamo dienu noradisana.

Vidéja izpelna ieklaut summu

Aprékinato darba algu

Atvalinajuma naudas

Kompensacija par svétku dienam

Paskaidrojums - tiek ieklautas summas

Aprékinata alga un piemaksas ar pazimi “leklaut VI”, iznemot
kompensaciju par nenostradatam, bet apmaksatam svétku dienam

Aprékinatas atvalinajuma naudas

Aprékinata kompensacija par nenostradato svétku dienu (parasti —
meénesalgas gadijuma)

Piemérs, Personala “Vidéja izpelna ieklaut dienas” nozimé sekojoSo: ieklaut “Nostradatas dienas” — tiek

ieklautas nostradatas dienas, bet nav ieklautas kompenséjamas svétku dienas (svétku diena, kas iekrit darba

diena, bet nav nostradata, jo to nosaka likumdosana). Lai So dienu iek|autu vidéjas izpelnas aprékina, jaieliek

Kompens&tas nenostradatas svetku d'e’lasl

speciala pazime [z

# Vid&ja izpe|na
Vid&j3 izpe|na iek|aut summas
Aprékinato darba algu
Atvalingjuma naudas

+|  Kompensacija par svetku diendm

Vidgja izpe|na iek]aut dienas
+| Nostradatas dienas
Atvalindjuma dienas
+| Kompensétas nenostridatas svetku dienas

Kalendaras dienas

Vidéja izpelna ieklaut dienas

Nostradatas dienas

Atvalinajuma dienas

Kompensétas nenostradatas
svéetku dienas

Kalendaras dienas

Paskaidrojums — tiek ieklautas dienas

Nostradatas dienas vai stundas atbilstosi darba laika tabelei, iznemot
kompensétas nenostradatas dienas vai stundas

Atvalinajuma dienas un stundas atbilstosi darba laika tabelei

Kompensétas, bet nenostradatas dienas vai stundas atbilstosi darba laika
tabelei (parasti — ménesalgas gadijuma)

Kalendaras dienas vai stundas atbilstosi darba laika tabelei

Atvalinajuma un papildatvalinajuma uzkrasana

Noklusétie parametri ir izveidoti un atziméti atbilstoSi “Darba likuma” nosacijumiem. Tos var labot, péc

nepiecieSamibas. leliekot pazimi ¥ atzimétais parametrs tiks nemts véra aprékina.

Maksajumu uzdevumu iestatijumi

Stir jauna cilne, kura ir divas izvér$amas sadalas: viena ir noraditi Valsts kases konti algas nodokliem un riska

nodevai, otra — maksajumu uzdevumu autonumeracijai pédegjais izlietotais maksajumu uzdevuma numurs, no

kura sakt numeraciju.
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STRUKTURA

Saraksti

Sarakstu skati

Vérsam uzmanibu, ka Personala visi saraksti apskatami divos veidos: tabulas saraksta un, ta saucamaja, flizu

skata.

Tabulas saraksts:

Periods Darbinieku skaits Numurs

2017. gada oktobris 37 Visi darbinieki

2017. gada septembris 38 DA-0043-BM Visi darbinieki

Flizu skats

&= -
Janvéris Februaris Marts
&9 &8 &4
Aprilis Maijs Janijs
&5 a16 &19

Lai ieslégtu vienu vai otru skatu, jaizmanto pogas . Aktiva skata poga vienmér bis izcelta, bet

neaktiva — blava. NospieZot uz vajadzigas pogas, saraksts tiks atvérts neiecieSamaja skata.

Atvertas kartites skats

No jebkura saraksta, atverot saistito kartiti/formu (darbinieku saraksta darbinieka kartiti, algu saraksta
darbinieka algas aprékinu), kreisaja loga mala tiek saglabats darbinieku saraksta skats, pa kuru parvietojoties,
loga labaja pusé mainas informacija — tiek atverta konkreta darbinieka kartite/forma/aprékins

<l Benedline AIZUPITE -
Q. Meklat darbiniel

Administraciia; Citi
20000011

Benedikiine AIZUPITE
Aditaja; Tamborétaia

Juhans ARBAITERS
Miesnieks; lzcirtgis; Kavéis

Personas informacija ~ Amati  Nodokli  Véstwre  Papildusinformécija  Atvalingjumuuzskaite  lzmaksas

 Pamatinformacija

sara BERNARA
Aktiise Personiga konta . Rezidents Darba stazs
Alfons BING 10. Rezidents +  6g,2m,4d  [Z] Uzemédaniibas riska valsts nodeva
Novada pasvalcibas domes
PRIEKSSEDETAJS Dzimums
Blokéts (] Fiziska persona
Straduls BITE seviete -

Novada pasvaldbas domes
PRIEKSSEDETAJA VIETNIEKS

Pr— ¥ Identifikacijas informacija
Aditaja
5 5 ¥ Kontakii
Janis Ceturtais
Reklamas modelis

+ Bankas rekviziti
cilda CILPA

Adnaia

¥ Kontakipersonas un gimene
Rukmars COKMENS
Cikkopis

Lai no $1 skata atgrieztos kopéja saraksta vai flizu skata, jaizmanto atgrieSanas bultina vai jaizmanto

navigacijas panelis, uzklik§kinot uz atbilstosas izvélnes.
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Biezak izmantotas pogas

Ja poga ietverta bultina, tas nozimé, ka poga sevi slépj nolaizamo sarakstu ar papildu iespéjam.

-g BALTAIS MAKONIS, SIA

==

Atjaunot noklusgjuma skatu
Eksports uz Excel

— atver/aizver navigacijas paneli

Kolonny izvele — Visos sarakstos ir riku poga, ar kuras palidzibu var veikt dazadas papildu funkcijas: eksports

Excel, kolonnu izvéle. Riku pogas izvéles saraksts var atSkirties sarakstos, atbilstosi apstrades iespéjam.

Pieméram, lai saraksta ieklautu vai nonemtu redzamas kolonnas, janospiez uz izvéles “Kolonnu izvéle” un

jaatzime vai janotira izvélnu ritinas.

Poga

Paskaidrojums

+ Jauns

jaunas kartites, saraksta veidosana

atgrieSanas bultina, lai no fliZzu skata atgrieztos saraksta skata

[ Jauna atskaite

atskaisu veidoSanas poga

< 2016~ >

flizu skata aktiva gada noradisana un parvietoSanas ar bultinam uz iepriek$éjiem un
nakamiem gadiem

< 2017. gada oktobris » >

sarakstos aktivas formas perioda (gada un ménesa) noradisana un parvietosanas ar
bultinam uz iepriek$éjiem un nakamiem gadiem. Bultina blakus ménesim, atver
nolaizamo sarakstu, kura var izvéléties, pieméram, nepiecieSamo algu saraksti no
kopéjas izvélnes

parslégsanas pogas no flizu skata uz sarakstu skatu. Aktiva skata poga ir aktivizéta
(zala)

=+ Pievienot

jauna ieraksta pievieno$ana

1if§

izdrukas sagatavosana

< Eksportét uz banku

maksajumu uzdevumu faila izveidosana eksportam uz banku sistémam

Mainit statusu~

dokumenta statusa masveida nomaina

Saglabat

i

izmainu saglabasana vai jauna ieraksta saglabasana

& Parrakinat p parrékinat izvéléto aprékinu
un L=
% Aizvart aizvért modalo logu vai formu
i Dz&st dzést ierakstu modalaja loga
atvért formu redigésanai

¥ A atvért un aizvert izvérSamo sarakstu

o dzést rindas ierakstu saraksta. Poga tiek uzradita aktivizéjot ieraksta rindinu
Meklésana

Ne visos fliZu skatos pieejama meklésanas iespéja. Ja pogas skata nav, japarslédzas uz tabulu sarakstu.
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Izveérsta meklesana

Q Meklet
— lai meklétu sarakstos, izmantojot $adu mekléSanas parametru, janospieZz uz meklésanas pogas un

tiks atvérta meklésanas rinda.

S e s

Periods Darbinieku s

aits Numurs Piezimes

Q Q Q Q

Katra no tabulas kolonnam var meklét péc dazadiem nosacijumiem. Visvienkarsakais:

vardus, burtus, ciparus

[<w |
2017. gada oktobris 37 Visi darbiniek
2017. gada septembris 38 DA-0043-BM Visi darbinieki
2017. gada aprilis 2 MM Visi darbiniek

Papildus mekléSanas parametrus var ieslégt katra no laukiem noklikskinot uz lupas ikonas

Numurs

2]

&< Satur

I Nesatur

[ Sakas ar

A% Beidzas ar
= Vienads

“ Nav vienads

Q Attirit

Lai aizvértu meklésanas rindu, vélreiz janospiez uz pogas “Meklét”.

Vienkarsa mekléesana

Q, Meklat darbinieku

Q janis

Uzvards Struktarvienibas Dzeést
Janis BRALIS Saldgjuma pardevéjs  RaZo3ana
Janis Ceturtais Ciekuru lasttajs
Janis Piektais-Piektais ~ Gramatvedis
Janis Plrmais Pirmais
Formas

rakstot atslégas

— meklésana péc varda vai uzvarda pieejama darbinieku saraksta abos skatos

Informacija Personala tiek ievadita ka formas. Formas tiek sadalitas cilnés. Aktiva (atvérta) cilne ir atskiriga

krasa un ar pasvitrojumu

Algu iestatijumi NM un atvieglojumi VSAOI Banku saraksts Prombitne un vidgja izpelna Uznémuma iestatijumi Valstu saraksts Maksajumu uzdevumu iestatijumi

¥ Videja izpelna
¥ Atvalinajuma uzkrasana

¥ Papildatvalinajuma uzkrasana

Savukart dazas cilnés ir vairaki izvér$amie saraksti, kas ir atverami/aizverami.

Katra no Siem sarakstiem ir vienadas (noteiktas) nozimes informacija
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Algu iestatTjumi NM un atvieglojumi VSAOI Banku saraksts Prombiitne un vid&ja izpelna Uznémuma iestatijumi Valstu saraksts Maksajumu uzdevumu iestatijumi

¥ Videja izpelna

¥ Atvalinajuma uzkrasana

¥ Papildatvalinajuma uzkrasana

Bt
IzvérSamos sarakstus var atvért/aizvért nospiezot uz pogas saraksta nosaukuma sakuma

Informacijas pievienosana

Informacija sarakstos/tabulas parsvara tiek ievienota izmantojot pogu “Pievienot”. P&c pogas nospiesanas
tiks atvérts modalais logs, kura janorada nepiecieSama informacija datu apstradei un aprékiniem.

Dazas tabulas nospiezot pogu “Pievienot”, tabula tiks atvérta papildinformacijas ievades rinda.

Dzéesana

Informacijas dzeésana sarakstos/tabulas/formas ir atskiriga.

Lielakoties, ja informacija tiek ievadita, izmantojot modalo logu, tad ari dzéSana notiek modalaja loga, kura
ir izveidotais ieraksts. Saja gadijuma loga bis pieejama dzé$anas poga .

Sarakstos (pieméram, algu, avansu) rindas ierakstu var dzést aktivizéjot (uzejot uz ieraksta) dzésanas pogu

rindas gala

Benediktine AIZUPITE Adi ta_ia 440.00 8.70 99.20 742.10 D

Hulio ALBERTO Celmlauzis 450.00 39.82 94.34 27

Juhans, ARBAITERS Kavejs 1000.00 105.00 5.90 05.85 689.
Lejupielades

Izvéloties dokumentu, sarakstu, aprékinu saglabasanu Excel faila vai saglabajot eksportam, tie tiks
lejupladéti datora mapé “Lejupielades”. Parasti, loga apak$éja dala tiek uzradita lentes josla ar lejupielades

dokumentu un pogu, kas atver lejupielazu mapi

@5 paymentOrdersDatixlsx = [ payment @)xmi ~ X
vai ari atveérs dialoglogu, kura janorada mape, kura dokuments jasaglaba
Saglabat failu X
<« v A > Sisdators » Dokumenti > Dokumentacija > v | ®| | Meklet mape Dokumentacija o
Organizet v Jauna mape v @
I Darbvirsma ~ Nosaukums - Tips Lielums
& Leiupiclades Grimatvediba Failu mape
%] Dokumenti Krgjumi Failu mape
= Attel Metodikas Failu mape
5] Jumis Nauda Failu mape
Swap Norekini - debitori, kreditori Failu mape
12 Pamatiidzekli Failu mape
2017
2017 Rudens
Bildes
22 Dropbox
@ OneDrive
3 $is dators
& Tikls
5
Faila nosaukums: | paymentxml “
Saglabat ka tipu: | XML Document () v

Tildes Jumis 2018 Janvara izlaidums - Tildes Jumis Personals Lappuse 12



DARBINIEKA/FIZISKAS PERSONAS KARTITE

Personala darbiniekiem un fiziskam personam ir vienota kartité — atskiras informacija, kas taja tiek uzradita.
Ja nepiecieSams ievadit fiziskas personas kartiti, cilné “Personas informacija” sadala “Pamatinformacija”
jaieliek atbilstosa pazime [ Fiziska personal yn kartité informacija, kas nepiecieSama darba attiecibu ietvaros, tiks

paslépta, bet ievadei paliks tikai dala no kartites informacijas

[ Personas informacija Nodokli Vésture lzmaksas l

Darbinieka kartité ir virkne jaunu lauku ar jaunu funkcionalitati, pieméram, iespéja pievienot darbinieka
fotografiju.

Darbinieka kartite sastav no “vizitkartes”— darbinieka vards, uzvards, amats utml. informacija, kas redzama
flizu skata un paréjas informacijas, kas izvietota cilnés un izvérSamajos sarakstos.

Darbinieku kartité esosa informacija ir izvietota dazadas cilnés un izvérSamajos sarakstos.

Personas informacija Amati Nodokli Vésture Papildus informacija Atvalinajumu uzskaite Izmaksas

¥ Pamatinformacija

¥ |dentifikacijas informacija

¥ Kontakti

¥ Bankas rekviziti

¥ Kontaktpersonas un gimene

Pievérsiet uzmanibu, ka izvérSamajos saraktos var bt jauni lauki ar vai nu jau aprékinatu informaciju vai art
informacija ir noradama manuali.

Ja kartite informacija tiek labota/aizpildita, ieraksts jasaglaba, nospieZot pogu “Saglabat”

Saglabat?

Kartité informacija tiek parnesta no Jumija, tikai ta var tikt izvietota cilnés ar savadaku nosaukumu vai cilné
un izvérSamaja saraksta. Pieméram, cilné “Papildus informacija” tiks parvietota informacija no Jumi esosa
saraksta “Cita informacija”.

Kartité ir art pilnigi jauna cilne “Atvalinajumu uzskaite”, kura var veikt uzkrato kalendaro atvalinajuma dienu

apréekinu.

Vizitkarte

Darbinieka kartites augSéja dala izveidota ka vizitkarte — taja ir noradami darbinieka vards un uzvards, ka art
iespéjams ieimportét darbinieka fotografiju. Vizitkarté automatiski tiek ieklauta informacija no dazadam
darbinieka kartites cilném, pieméram, strukttrvieniba un talruna numurs.

Lai labotu darbinieka vardu vai uzvardu, vai noraditu vardu/uzvardu locijumos, janospiez labosanas poga

blakus darbinieka vardam un uzvardam
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Benediktine AIZUPITHz]

Aditaja
Administracija
611

Vizitkarte tiks atvérta redigéSanas reZzima un jaatver izvérSamais saraksts:

Vards Uzvards
Benediktine AIZUPTTE
Vards dativa

Benediktinei

Vards akuzativa

Benediktmni

Lai nomainitu vai ieimportétu jaunu fotografiju, jauzklikskina uz esosas bildes vai uz fotografijas vietas

Mainit bildi

vai

Blakus tiks atvérts modalais logs, kura, ieklikskinot lauka “Nospiediet, lai izvéletos” tiks atvérts meklésanas logs
datora C diska.

Pievienot bildi

¢ Atvériana ‘ *
+ <« PERSONALVADIBA + Bildes v |® | Meklet mape Bildes »
Organizét Jauna mape =~ T @
A . ~ A
s Atrd piekluve &\ Y 5
g (. =3t ol i
I Darbvirsma P P 8D { wt > = i
1 S e
¥ Lejupielades # X L. \"7r e/
i ls ( v f
|5 Dokumenti # =
S — 1(Jpy 1ipg 3ipg
= Atteli -
A4
Faila nosaukums: Pielagotie faili ~

Awvert v Atcelt

Uzklikskinot uz neiecieSamas fotografijas, ta tiks atvérta apskatiSanai — ka ta izskatisies Personala. Ar labo peles

taustinu turot pogu .l, attélu var centrét parbidot gaiSo laukumu pa labi vai pa kreisi.
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Pievienot bildi

Personas informacija

Sadala janorada darbinieka identifikacijas u.c. personiga informacija

¥ Pamatinformacija

¥ Identifikacijas informacija

¥ Kontakti

¥ Bankas rekviziti

¥ Kontaktpersonas un gimene

Pamatinformacija

# Pamatinformacija

Personiga konta nr. Rezidents Darba stais
10. Rezidents - 6g.2m,1d [¥| Uznéméjdarbibas riska valsts nodeva
Dzimums -
|| Blokéts
Sieviete - —

| Fiziska persona

Blokéts — ieliekot atzimi, darbinieks vai fiziska persona netiks ieklauta algu un izmaksu sarakstos.

Fiziska persona — ieliekot pazimi, kartité informacija, kas nepiecieSama darba attiecibu ietvaros, tiks paslépta.

Identifikacijas informacija

# |dentifikacijas informacija

® Personas kods ID numurs
17107111122

Dzimsanas datums Vecums

17.10.1971 | 46 gadi

® Pase ID Karte

Pases Nr. lzdevgjiestade
LA1234567 PID

lzdosanas datums Deriguma termina beigu datums
25.05.2017 | 24.05.2027 |
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Ja personai ir pieskirts individuals personas kods, kas sakas ar cipariem “32”, tam ir paredzéts atsevisks lauks

Personas kods ® D numurs

17107111122

“ID numurs”. Lauks tiks aktivizéts, ieliekot pazimi
Lauks “ID numurs” klGs aktivs aizpildiSanai, bet lauks “Personas kods”- neaktivs, bet taja tiks saglabata
ieprieks ievadita informacija.

Atskaités tiks noradits personas kods no ta lauka, kura ir pazime ® .

Kontakti

Sadala “Kontakti” paredzéta personas kontaktinformacijas noradisanai

# Kontakti
E-pasta adrese Telefona numuri 4 jauns Adrese + pievienot
benediktine@gmail.lv 20000011 x Virgu gatve 123, Casis, LV-4101, C8su novads, Deklaréta @ x

dzivesvieta idz 2000.gadam, Latvija
Teritorialais kods

Zemenu birzina 11, Riga, Lv-4101, Faktiska dzivesvieta, #x
Riga 0010000 - Latvija, faktiska adrese
Plomiju aleja 121, Riga, LV-4101, Deklaréta adrese, Latvija, Ed

deklaréla adrese

Bankas rekviziti
Sadala “Kontakti” paredzéta personas kontaktinformacijas noradisanai. Uz kontu, kas atziméts ar pazimi

“Noklusétais konts” automatiski tiks veidoti maksajumu uzdevumi no algu sarakstiem

# Bankas rekviziti

EUR SEB BANKA, AS LVOOUNLADOD0000000007 v UMNLALVZX
EUR SWEDBANK, AS LV44HABADODA44400044 HABALV22
EUR Abbey V-111 ABBYGB2LKXX

Kontaktpersonas un gimenes locekli

Personala izveidota jauna sadala, kadas iepriek$ nebija Jumi “Kontaktpersonas un gimene”. leteicams
noradit kontaktpersonas, ar kuram sazinaties kritiskos apstaklos, ka ariinformaciju par bérniem, seviski, ja bérni
ir mazgadigi vai ar invaliditati. Balstoties uz informaciju par bérniem — tiks vai netiks veikts papildatvalinajuma
aprékins. Plasaka informacija par papildatvalinajumu aprékiniem pieejama sadalas “Atvalinajumu uzskaite”

apraksta.

Amati, algas

Amata informacija

Sadala “Amati” tiek uzradita informacija par darbinieka amatiem un amata atalgojumu
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Adtaia +

¥ Amata informacija

¥ Alga

¥ Piemaksas

¥ Atvilkumi

¥ Amata vesture

Aditaja

Jaunu amatu var pievienot, nospiezot uz pogas

Amatu sarakstu ieteicams izveidot ieprieks. Skatit aprakstu “lestatljumi”—> “
Darbinieka kartité amatam var noradit ari struktlrvienibu, kur darbinieks stradas. Skatit aprakstu
“lestatijumi”—> “ ”
Profesiju klasifikatora kods noradams amatu saraksta, un kartité tas tiks uzradits automatiski, izvéloties

amatu no saraksta. Darbinieka kartité profesiju klasifikatora kodu mainit nav iespéjams.

@ Profesiju klasifikatora kods darbinieka kartité nav mainams!

Piemaksas un atvilkumi
Algas, piemaksu, atvilkumu noradiSanas principi ir saglabati tadi pat, ka tie bija Jumi: katram amatam ir savi

véstures notikumi, kurus var aplikot art kopéja saraksta, atseviskas piemaksas un atvilkumi.

@ Personala atvilkumu un piemaksu %% noradiSana no aprékina summam atskiras no Jumi esosal!

Tildes Jumis Personala ir atdalita izmaksu noradisana no piemaksu noradisanas, kas saistitas tiesi ar darba
attiecibam, uzradisanas (Jumt izmaksas fiziskam personam ir uzradamas viena sadala — Piemaksas), tadé| dala

nodok]u tipu izmaksu sadala vairs nav pieejamas.

@ Ja piemaksai, atvilkumiem, vai izmaksai nav noradits nodokla tips, tas, nozimée, ka Tildes Jumi nav
bijusi ievadita korekta informacija!

Piemaksas un atvilkumi var bt summari vai procentuali. Ja noradita procentu likme, jaievada summa, uz
kuru St procentu likme tiks attiecinata. Ta varétu bat informacija par darbinieku noradita pamatalga (tikai, ja ir
meénesa algas apmaksas veids), aprékinata alga vai kada cita noradita summa.

Procentu aprékina summa ir atkariga no piemaksas vai atvilkuma tipa - kura algu saraksta aprékinu posma
§T summa stajas spéka.

Piemaksu saraksta lauka “Par ko” janorada piemaksas nosaukums, pieméram, Prémija. lenakuma kodu
(atskirtba no Jumja) noradit nav iespéjams, jo visam, kas tiek ievadits sadala “Piemaksas”, tiek pieskirts ienakuma
kods 1001—-darba alga un pielidzinats darba samaksai un iekJauts algu aprékina.

Ja lauka “leklaut VI” ir atziméta izvéles ritina preti noteiktai piemaksai, $is piemaksas summa tiks izmantota
vidéjas izpelnas aprékinam, kuru izmanto atvalinajuma naudas, slimibas naudas un citu péc vidéjas izpelnas
apmaksajamu dienu summas aprékinos. Ja Saja kolonna izvéles riitina nav atziméta, summa vidéjas izpelnas

aprékinus neiespaidos.
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Personala vairs nav iespéjams izvéléties noradit procentualas piemaksas “Procenti no ka”:
e no summas IIN aprékinam
e nosummas péclIN
e no summas péec SAI
e no summas SAl aprékinam
Piemaksas “Procenti no ka” pieejami tikai sadi:
e No pamatalgas;
e No aprékinatas algas.
Personala vairs nav iespéjams izvéléties noradit procentualas atvilkumus “Procenti no ka”:
e nosummas IIN aprékinam
e nosummas péc lIN
e no summas péc SAI
e no summas SAl aprékinam
Atvilkumu procentuald noradisana “Procenti no k3” —>“no algas+slimibas n.+atvalinajuma n.” aizstats ar
veidu “no summas SAl aprékinam”.
Atvilkumi “Procenti no ka” pieejami tikai sadi:
e No pamatalgas;
e No aprékinatas algas;

e No summas SAl aprékinam.

Alga

Lai varétu aprékinat darba algu, darbinieka kartité janorada noteikta darba samaksa.

Apmaksas veids

Stundu -

Sistéma iespéjams noradit tris samaksas veidus:

e Ménesalga —> amata algu.
Piemaksas par nakts stundam, virsstundam, svétkiem un brivdienam tiks aizpilditas automatiski.
Noradita procentuala likme atbilstoSa Darba likuma noteiktajam likmém. Ja uznémuma noteiktas
citas piemaksu likmes, tas var labot un noradit atbilstosas.

e Stundu —> laika alga.
Piemaksas likmes par darbu nakts stundas, virsstundas, svétkos un brivdienas var noradit vai nu eiro,
vai procentos, bet ieteicams izvéléties noradisanu eiro, jo algu aprékina bis értak un vieglak
parbaudit aprékinato algu.

e Gabaldarbs —> akorda alga.
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Darba nosaukumus var pievienot no izveidota darbu saraksta (skatit. lestatijumi —> uznémuma
amatu un gabaldarbu saraksti —> Gabaldarbu saraksti) — jaizvélas veicamie darbi un to likme (alga)
par vienu vienibu.

Atgadinam, ka No 2014. gada 1. janvara spéka stajies ierobezojums — pienakums péc ieturéjumu izdarisanas
saglabat paradniekam noteiktu naudas lidzeklu apjomu, proti, darba samaksu un tai pielidzinatos maksajumus
minimalas ménesa darba algas apmera, ka art saglabajot uz katru apgadiba esoSo nepilngadigo bérnu lidzeklus
valsts sociala nodrosinajuma pabalsta apméra (Civilprocesa likuma 594.panta pirmas dalas 2. un 3.punkts).

Lai varétu kontrolét saglabajamas darba samaksas apjomu, darbinieku kartité ir lauks ,Saglabajama darba

alga”. Summa no noradita lauka, tiks ierakstita algu aprékina saraksta un salidzinata ar kopéjo izmaksajamo
summu (izmaksajama summa algu saraksta un sanemtais avanss). Ja izmaksajama summa bis mazaka, neka

noradita saglabajama darba alga, tiks uzradits pazinojums:

l Izmaksajama summa: €632.09 Nav ievérots saglabjamas algas apjoms - trikst 367.91 eiro l

NodoKkli

Saja sadala tiek paradita informacija par konkréta darbinieka nodok|u maksasanas kartibu:

e VSAOI likmes,
o Atvieglojumi,
o Neapliekamais minimumus, tai (skaita prognozétais NM)

e Zinas par EANG esamibu.

EANG

Ja darbiniekam uznémuma ir iesniegta EANG — elektroniska algas nodokla gramatina) kartité javeic atzime
. Balstoties uz So pazimi, tiks veikts iedzivotaju ienakuma nodokla aprékins, kas ir atskirigs
darbiniekiem, kuriem ir un kuriem nav uznémuma iesniegta EANG.

Visparéjai kartibai ieteicams aizpildit ari citu informaciju par EANG: numurs, sérija, izdevéjiestade, bet Sie

ieraksti nodok|u aprékinus neietekmé.

VSAOI

Veidojot jaunu darbinieka kartiti, vinam automatiski tiks noradrta pamatlikme.
Ja darbinieks ir pensionars, tas jaatzimé attiecigaja lauka

Ja darbinieks tiek nodarbinats brivibas atnemsanas soda izcie$anas laika, jaieliek pazime lauk3 [_slo0atsis

Ja darbinieks tiek nodarbinats brivibas atnemsanas soda izcieSanas laika, ka arTir pensionars, jaieliek atzimes
abos laukos.

Socialas apdrosinasanas iemaksu likmes jaizvélas nolaizamaja saraksta. Ja atbilstosi likumdosanai mainas
nodokla likmes, to vértibas var izlabot “lestatijumos” atbilstoSaja saraksta. Saraksta var labot jau ievaditas
likmes, nevis veidot jaunas rindinas. Sistéma ievaditas likmes tiks nemtas véra, veidojot jaunus algu sarakstus

vai veicot parrékinu esosajiem. Tadél, ja mainas nodoklu likmes, ieteicams vispirms pabeigt darbu ar visiem algu
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sarakstiem, kuros aprékins tiek veikts, izmantojot vecas likmes, tad izmainit likmes un veidot algu sarakstus,

kuros aprekins tiek veikts, izmantojot jaunas likmes.

Atvieglojumi

IIN atvieglojumu tabulas kolonna Atvieglojums no

klikSkinot uz nolaizama saraksta bultinas, var izvéléties

pieejamos atvieglojumu veidus, ka ari to summas blakus kolonnas Summa saraksta. Summas saraksta tiek

ieklautas no lestatljumos noraditajam vértibam.

= IN atvieglojumi

(Viss) -

l Neapliekamais minimums (200.00) -
Neapliekamais minimums (200.00)
Apgadajamais (200.00)
1., 11, gr. invalids (154.00)
111 gr. invalids (120.00)
Represétais (154.00)
Represétais (pensiondrs) (154.00)
Pretoganas kustibas dalibnieks (154.00)

PretoZanas kustibas dalibnieks (pensionars) (154.00)

Prognozéjamais neapliekamais minimums

Lai noraditu individualu neapliekama
neapliekamais minimums”.

¢

minimuma summu, jaizvélas “Prognozéjamais

Vestures notikumi

Véstures notikumus var pievienot gan sadala “Amati” konkrétam amatam, gan kopéja cilné “Véstures

notikumi”, izvéloties amatu, uz kuru attiecinat notikum

u.

Notikuma pievienoSanai, jaatver nolaizamais saraksts un jaizvélas atbilstosa notikuma sadala: slimiba,

atvalinajumi, utml. Sadi tiks samazinats izvélamo notikumu saraksts, kas attiecas uz notikuma batibu.

Personas informacija Amati Nodokli Vesture Papildus informacija Atvalinajumu uzskaite
@ Visi Slimiba Atvalingums Pienemts darba Atbrivots Kavgjums Cits
Pievienot notikumu Q Meklst
Slimiba
e Ko A Da D z A ts
Atvalinajums
Pienemts darba its darba 11 Aditsja 01.11.2011 Pienemts darba
Atbrivots ibas lapa Aditaja 05.06.2017 11.06.2017
Kavéjums ibas lapa Aditzja 12062017 14.06.2017
Cits notikums
TIUSZ0TT ATvarningjums Aditaja 26.06.2017 09.07.2017

Klikskinot radiopogas virs saraksta, tiks atlasiti un péc notikumu batibas grupéti véstures notikumi, tadéjadi

paatrinot notikumu meklésanu.

Visi |‘Ql SHmeal Atvalingjums Pienemts darba Atbrivots Kav&jums Cits
Pievienot notikumu - Q Meklet
Dat T e Ko Amats Datums no Datums lidz A
28.06.2017 A slimibas lapa Aditaja 05.06.2017 11.06.2017
28.06.2017 A slimibas lapa Aditaja 12.06.2017 14.00.2017

Véstures notikumu pievienosanas modalaja loga ir jauni lauki izvérSamaja saraksta “Darba ligums”.

Nakamaijas versijas Sie lauki tiks ieklauti atskaités
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Vastures notikums darbiniekam Benediktine AIZUPTTE

Slimiba Atvalingjums @ Pienemts darba Atbrivots Kavéjums

cits Visi

Notikuma veids Notikuma kods
Pienemts darba - 1

Amats

Datums no
01112011 ]

Dokumenta datums Dokumenta numurs

01112011 )
Aprakste
Pienemts darba
A
Ligums Nr.
121
Spakano Spéka fidz
01112011 i) ]
@ sagabar I [ @ pzest |

Personala véstures notikumu registracijas loga ir lauki, kas tiek apstradati atskirigi neka Jumi, ka ari jauni

lauki, kas jaaizpilda, lai notikums tiktu pareizi un veiksmigi aizpildits.

Datumu noradiSana

Pienemsana un atbrivosana

Jumi vestures notikumiem ir vairaki datumu lauki, bet pienem3anas un atbrivoSanas informacijas

noradiSanai tiek izmantots viens datuma lauks. Tabele tiek aizpildtta sakot ar 8.novembri, bet pédéja darba diena

— 13.decembris.

4 Datums J Not. veids Nr. Apraksts Kods
08,11, 2017 [&] Pienemts darba ~ Q11
13.12, 2017 [&] Atbrivots no darba citos gadij| < Q25|

Perosonala véstures pirmais datuma lauks

Datums no Datums IszJ
a,

=l

Q

attiecas uz dokumenta datumu, bet “Datums no” ir darba

attiecibu uzsakSanas datums, savukart atbrivoSanas gadijuma lauka “Datums no” jaievada datums, ar kuru

darbinieks izbeidz darba attiecibas — pédejo darbadienu. Tabele tiek aizpildita, sakot ar 8. novembri, bet pédéja

darba diena — 12. decembiris. jo, Darba likuma 16. pants. “Terminu aprékinasana” nosaka, ka “(6) Termins, kas

noteikts I1dz konkrétam datumam, izbeidzas Saja datuma.”

01.11.2017 Pienemts darba 11 Amatnieks - akmenkalis 08.11.2017

04.12.2017 Atbrivots no darba citos gadijumos 25 Amatnieks - akmenkalis 13.12.2017

Par personam, kas uzsak vai beidz algoto darbu arvalstis jaiesniedz zinas par darba néméja darba uzsaksanu

arvalstis, obligati norada ari tas valsts kodu, kura tiks nodarbinats darba néméjs. Izvéloties atbilstoSo kodu (71

vai 72) modalaja loga tiks ieklauts papildus informacijas lauks valsts noradisanai

Valsts kods

Austrija -
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Atvalinajumi

Ta ka atskaite “Zinas par darba némeéjiem” janorada visi tie darbinieki, kuriem pieskirts bezalgas

atvalinajums, jaievéro sekojoSs nosacijums — izvéloties véstures notikumu “Bezalgas atvalindjums”, tiks

noradits kods 50. Ta ka bezalgas atvalinajumam janorada ta sakuma un beigu termins, tad, lai ieklautu

darbinieku ta ménesa atskaité, kad bezalgas atvalinajums beidzies, nav nepiecieSams veikt papildu darbibas

sadala “Vésture”, jo notikums tiks ieklauts atskaité automatiski ar nepiecieSamo zinu kodu, balstoties uz noradito

beigu datumu.

Tas pats attiecas uz notikumiem “Darba néméjam pieskirts bérna kopSanas atvalindjums”, kods 40, un

“Darba néméjam beidzies bérna kopSanas atvalinajums”, kods 41. Darbinieka vesture tiek noradits periods, no

kura Iidz kuram Sis atvalinajums pieskirts (atvalinajuma pédéja diena), un balstoties uz Siem datumiem,

darbinieks tiks ieklauts atskaité. AtbilstoSi likumdosSanai - ar kodu 51 atskaité tiks uzradits nakamas dienas

datums, t.i. datums, kad darbiniekam jasak stradat.

@ Ir izveidoti jauni véstures notikumi, kas ietekmé algas un vidéjas izpelnas aprékinus!

Papildu informacija

Sadala “Papildu informacija” var noradit ar darbinieku saistitus notikumus, kas neietekmé algas aprékinu.

Kursi (importéts)
Sertifikats (importéts)
Davanas (importéts)
valoda - Anglu (importé&ts)

valoda - Krievu (importéts)

valoda - Kiniesu (importéts)

14.04.2017

28.04.2017

16.06.2017

09.11.2017

09.11.2017

09.11.2017

12541

1111

E Birojs, 5 000.00
E Birgjs, 0.00
A divi, SIA 2 000.00

0.00

0.00

0.00

Milzigi smalki kursi
Sertifikats péc kursa

Skaista davana

28.04.2017 | 14.04.2017

So sadalu var érti izmantot, pieméram, lai uzkratu informaciju par izglitibu, valodu prasmém u.tml.

Summas, kas noraditas Saja sadala, algu aprékinus neietekme.

Atvalinajumu uzskaite

Saja cilné iespéjams veikt uzkrato kalendaro atvalindjuma dienu aprékinu vai ierakstit uzkrato dienu skaitu

uz noteiktu datumu

| Pievienot uzkrjumu » | Q Meizt ‘

=

levadit korekciju

Si funkcionalitate izmantojama, lai uzkrato dienu skaitu ievaditu manuali
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Uzkratais atvalingjums

Aprékina datums
31.12.2016 )
Atvalingjums

100

Papildatvalinajums

B&rni [idz 16 g.v. (3 un vairak)
2

Bemni idz 14 g.v. (mazak par 3)

3

Bérns ar invaliditati fidz 18 g.v.

4

Darbs, kas saistits ar ipasu risku

8

Cits

10|
8 s

Izveidoto ierakstu var gan dzést, gan labot (veikt automatisko aprékinu atbilstosi darbinieka kartité

uzraditajiem ierakstiem). Lai veiktu kadu no uzskaititajam darbibam, jaaktivizeé (uziet uz ieraksta) ieraksta rinda

un janospieZ nepiecieSama poga

31.12.2016 100 2 3 8 127

Korekcijas laboSana nozimé manuali izlabot ierakstus modalaja loga.

Korekcijas ierakstus var veikt neierobeZoti, tikai jaatceras, ka tie nav saistiti ar darbinieka patiesajiem

véstures notikumiem

31.12.2076 14476 o] 517 o] 149.93

31.01.2017 160 10 o] o] 170

28.02.2017 200 15 o] o] 225
Apreékinat

Lai aprékinatu uzkrato kalendaro atvalinajuma dienu skaitu, no nolaizama saraksta jaizvélas “Aprékinat” un

atvértaja loga janorada datums, uz kuru veikt aprékinu

Aprékinat uzkrajumu

Uzkrijums uz

-

Aprékins tiek veikts atbilstoSi sadala “lestatijumi” —> “Prombitne un vidéja izpelna”" —>
“Papildatvalinajumu uzkrasana” noraditajam vértibam.

Lai aprékins batu korekts, darbinieka kartites véstures notikumiem jablt korekti aizpilditiem par visu
darbinieka darba attiecibu periodu.

Ja darbiniekam ir bérni, par kuriem pieskirams papildatvalinajums, tad informacija ir janorada darbinieka
kartité “Personas informacija” —> “Kontaktpersonas un gimene”. Ja bérnam ir invaliditate, tad tas ir janorada

atseviski: modalaja loga ieliekot atzimi “Invaliditate” un noradot invaliditates pieskirSanas datumu.
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Kontaktpersonas un gimenes locek|i

Adrese

Invaliditte no

Automatiski izveidoto aprékinu var parrékinat, nospiezot parrékinasanas pogu saraksta vajadziga ieraksta
rindas beigas.

Ja saraksta ir veikti manuali ieraksti, tad veicot automatisko aprékinu, par atskaites punktu tiks nemts
pédeéjais ieraksts ar uzkratajam vértibam un klat pieskaititas uzkrajuma dienas par periodu no pédéja ieraksta

datuma, lidz automatiska aprékina datumam. lepriekséjas vértibas netiek parrekinatas.

31.12.2016 14476 0 517 0 149.93

31.01.2017 160 10 0 0 170

28.02.2017 200 15 (4] 0 225

31.03.2017 !OZ‘BS 15 0.09 0 227.47

Sada aprékina kartiba ir izveidota tapéc, lai tad, ja darbinieka kartité nav visu vésturisko ierakstu, batu

atskaites punkts turpmakajiem aprékiniem.

@ Aprékins notiek kalendarajas dienas!

Lai aprékins bitu korekts — visiem véstures notikumiem jabiit ievaditiem kalendarajas dienas!

Izmaksas

Tildes Jumis Personala ir atdalita izmaksu noradisana no piemaksu noradisanas, kas saistitas tiesi ar darba
attiecibam, uzradisanas (Jumt izmaksas fiziskam personam ir uzradamas viena sadala — Piemaksas), tadée| dala

nodok]u tipu izmaksu sadala vairs nav pieejamas.

@ Ja izmaksai nav noradits nodokla tips, tas nozimé, ka Tildes Jumi nav bijusi ievadita korekta
informacija!
Personala darbinieka kartité ir atseviskas sadalas autoratlidzibas, uznémuma ligumu un paréjo izmaksu

noradisanai. Sads sadalijums izveidots tapéc, ka katram no Siem izmaksu veidiem ir atskirigas nodok|u aprékina
prasibas.

Salidzinajuma ar Jumi, Personala uznémuma liguma un autoratlidzibas sanémeéjiem iespéjams uzradit
uznémuma iesniegto EANG, lidz ar to piemérot gan neapliekamo minimumu, ja tads pienakas, gan atvieglojumus

par apgadiba esosSu personu.
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Lai Sos atvieglojumus iemérotu, jabut aizpilditiem nepiecieSamajiem datiem: ieliktai pazimei par EANG un
noraditam gan neapliekamajam minimumam, gan atvieglojumiem.
Ja §I informacija kartité bls noradita, tad gan uznémuma liguma, gan autoratlidzibas sanémeéjiem

atbilstoSajas sadalas bls redzama informacija:

Elektroniska algas nodoklu gramatina

«| Piemérot atvieglojumus

Autoratlidziba
Autoratlidzibas sanéméjiem modalaja loga iespéjams noradit aprékiniem svarigu informaciju:

e Piemérojamo IIN likmi

1IN likme

20.00

e vai autoratlidzibai jaaprékina valsts pensiju apdrosinasana, ieliekot atbilstoSo pazimi

e kada ir VPA likme — noradot vajadzigo procentu likmi, summa tiks aprekinata automatiski

VPA % VPA summa

v VPA 5.00 50.00

e Kada ir piemérojamo attaisnoto izdevumu likme — noradot vajadzigo procentu likmi, summa tiks

aprekinata automatiski

Attaisnoto izdevumu % Attaisnoto izdevumu summa

25.00 250.00

lenakuma kodu autoratlidzibas gadijuma, var izvéléties vai nu 1003 vai 1007.

Uznémuma ligums (UL)

Janem veéra, ka, registréjot ligumu, véstures notikumu, automatiski netiks aizpilditi. Tas jadara manuali
atbilstosaja sadala “Vésture”.

Vérsam uzmanibu, ka, registréjot uznémuma ligumu, lauka “Summa” noradita vértiba tiks pilna apjoma
ieklauta izmaksu saraksta. Ja ligums darbojas vairakus ménesSus, summa vai nu jalabo izmaksu saraksta, vai

jauzrada tada, kada katru ménesi tiks izmaksata.

@ Uzpnémuma liguma summa netiek dalita proporcionali liguma darbibas laikam!

lenakuma kodu uznémuma liguma gadijuma, var izvéléties vai nu 1008 vai 2008.

IIN aprekins uznémuma ligumiem
[IN likmi uznémuma liguma gadijuma mainit nav iespéjams.

Uznémuma liguma gadijuma IIN aprékins notiek balstoties uz noteiktam pazimém:

1) Irvai nav darbinieks;
2) Irvainav iesniegta EANG.

Ja UL subjekts ir darbinieks, tad par UL summam IIN tiek aprékins péc 23% likmes.
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Ja UL subjekts nav darbinieks (ir pazime “fiziska persona”), tad tiek parbaudita otra pazime: ir vai nav
iesniegta EANG. Ja ir iesniegta EANG, tad IIN apréekins notiek ta, ka tas ir algota darba gadijuma — piemérojot

progresivo IIN likmi. Ja nav iesniegta EANG — aprékins ir péc 23% likmes.

Citas izmaksas
Visas citas izmaksas fiziskam personam, kas nav saistitas ar darba attiecibam, registréjamas sadala “Citas

izmaksas”. Jaatceras, ka lauks “IIN likme” ir obligats lauks un jaaizpilda manuali.
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