Papildinformacija — dokumenta piezimes

Biezi uznémuma gramatvedis pilda citus piemakumus, pieméram, personaldalas — raksta darba
ligumus u.c. Tas nozimég, ka galva japatur dati par darbiniekiem, to darba uzsaksanas un reiz€m art
darba beigu termini. Lai atvieglotu darbu, iesakam izmantot papildinformacijas piesaistiSanas
iesp€jas sistema.

Pieméram, katram darbiniekam varat noradit darba liguma atrasanas vietu uz C diska, izveidot
piezimes.
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Pieméra redzams, ka darbiniekam ir noteikts parbaudes laiks, kura beigu termins ir 01.07.2007.
Savukart, noklikskinot uz noraditas adreses, tiks atverts piesaistitais dokuments.
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P&c tam tiks atverts papildinformacijas ievadiSanas logs, kura ievadit nepiecieSamos datus.
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Loga papildinformacija iesp&jams datus ievadit ar roku, ka arT noradit piesaistamos dokumentus,
kuri glabajas uz C diska.
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Atceraties! Izmantojot papildinformacijas piesaistiSanas iesp€jas ir vieglak un e&rtak atrast
nepiecieSamos dokumentus, kas attiecas uz darfjuma partneri! Papildinformaciju var piesaistit ne
tikai darbiniekiem un partneriem, bet arT katram finanSu dokumentam un katram pamatlidzeklim!

Papildinformacija — komunikaciju registreSana

Vélamies jums atgadinat par iesp&ju sisttma registrét komunikacijas. Tas nozimé — iesp&ju
registrét partnera (ari darbinieka) kartité informaciju, kas saistita ar katru konkréto partneri,
piem&ram, sanemtos e-pastus, veiktos zvanus, noslégtos ligumus utml. Tas palidze€s veidot
sadarbibas vésturi ar partneriem, sekot Iidzi saistibu izpildei.
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Komunikacijas registréSanu var veikt sekojo§i — nospiezot pogu Informdacija — Jauns jaizvélas
nosactjums Komunikacija
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Atvertaja loga jaizvelas partneris, kontaktpersona un notikums

. Apraksta ieteicams ierakstit
notikuma biittbu. Datums un laiks tiks aizpilditi automatiski.
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Kontaktpersonas dati tiek piedavati izv€leties no kontaktpersonu saraksta partnera kartite
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Lai aizpildita komunikacija tiktu pievienota partnera kartite uzkratais informacijai, janospieZ poga
Labi. Ja informaciju saglabat nevélaties — poga Afcelt.

Atceraties! Komunikaciju registréSana var jums palidzét konfliktsituacijas!



